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ZAPYTANIE OFERTOWE

Burmistrz Stawiszyna zaprasza do zlozenia ofert na zakup, dostawe i montaz mebli
biurowych w zwigzku z realizacjg projektu Urzad otwarty na rozwdj i wspoélprace z
przedsi¢biorcami, realizowanego w ramach Priorytetu Il. Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia, ktorego wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro tj. zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamodwien publicznych (t.j Dz.U. z 2015 poz. 2164 ze zm.) prowadzone jest w formie
zapytania ofertowego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci obowigzujagca w ramach
Wytyeznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 w sprawie szczegoOlnych warunkéw realizacji zamowien publicznych
udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

1. Zamawiajacy:
Gmina i Miasto Stawiszyn
ul. Szosa Pleszewska 3
62-820 Stawiszyn
NIP 968 094 37 38

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup, dostawa 1 montaz mebli biurowych.
Wymagania dotyczgce przedmiotu zamowienia zawarte sg w szczegoélnym opisie przedmiotu
zamoOwienia, pkt. 3 okreslajacym nazwe artykulu wraz z opisem jego wymaganych
wihasciwoscl, jednostka miary, 1losci oraz kolor.

3. Kod CPV i nazwa kodu
39130000-2 - Meble biurowe

4, Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

4.1. Szafa biurowa — 1 szt.

e  Wymiary: Dhugosé 415 cm x wysokosé 296 cm x glebokosé 61 cm z uskokiem do 46
cm

e Materiat - pltyta widrowo — laminowana

e Kolor —dgb sonoma

e Pie¢ drzwi przesuwnych w systemie stalowym zamykane na zamek, chyba ze
wykonawca uzna inne rozwigzanie za bardziej stabilne i praktyczne

e Podtoga i cokdt wypinany oraz zaslepka do sufitu
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Siedem poziomow segregatorowych
Caly korpus wykonany z plyty grubo$ci min. 18 mm
Rozmieszczenie potek wg. zalaczonego rysunkunr 1.
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4.2. Biurko pracownicze prostokatne- 2 szt.

Wymiary: Dlugos$é 150 cm x glebokosé 70 ecm x wysokosdé 80 cm

Materiat - ptyta widrowo — laminowana o grubosei min 18 mm

Kolor - dab sonoma

Prawa czes$é biurka to szafka o szerokosci ok 42 ecm z szufladg i drzwiczkami
zamykanymi na klucz

Lewa strona biurka to szafka pod stacj¢ dyskow otwarta wraz z potka o szerokosci ok
35cm

Posrodku potka wysuwana pod klawiaturg o szerokosci ok. 70 cm

Pogladowy szkic przedstawia rysunek nr 2.
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4.3.Szafka stojgca socjalna - 1 szt.

o  Wymiary: Diugos¢ 60 cm x glebokos¢ 40 cm x wysokosé 80 cm
Materiat - ptyta widrowo — laminowana o grubosci min 18 mm
Kolor - dgb sonoma
Wewnatrz szafki znajduja si¢ dwie potki.

Drzwiczki szafki zamykane na kluczyk.
Pogladowy szkic przedstawia rysunek nr 3.

Rysunek nr 3
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4.4.Dostawka do biurka dla interesantéw — 1 szt.
o  Wymiary: Dhugos¢ 70 em x glebokosé 70 em x wysokosé 80 cm
e Materiat - ptyta widrowo — laminowana o grubosci min 18 mm
Kolor — dab sonoma
Pogladowy szkic przedstawia rysunek nr 4

Rysunek nr 4
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5. Pozostale wymagania:
e Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad oraz spetnia¢
wymogi norm okreslonych obowigzujgcym prawem.
e Dostawa obejmuje transport, wniesienie na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego
oraz montaz na koszt Wykonawcy.
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e Przekazanie przedmiotu zaméwienia odbywac si¢ bedzie protokolarnie przy obecnosci
Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

e Wymagany okres gwarancji: co najmniej 2 lata, liczone od dnia podpisania przez
Strony protokotu odbioru.

e Wykonawca ma obowigzek dokona¢ ogledzin 1 szczegdlowego pomiaru przed
rozpoczeciem prac nad wykonaniem przedmiotu zamowienia.

6. Terminy realizacji zamoéwienia
Zamoéwienie powinno by¢ zrealizowane do dnia 29.03.2017 r. oraz potwierdzone
protokotem zdawczo — odbiorczym.

7. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej z wykorzystaniem zatacznika
nr 1 do Zapytania Ofertowego.

8. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastgpujace kryteria:
- najnizsza cena brutto tgcznie dla wszystkich pozycji oferty — waga 90%

- gwarancja od producenta — waga 10%

Kryterium oceny ofert Znaczenie % (waga)

- Cena brutto tgcznie dla wszystkich pozycji oferty - 90

- Gwarancja od producenta - 10

Lgczna ilos¢ mozliwych do uzyskania punktéw: 100 (100%)

Punkty w podanych kryteriach oceny ofert zostang przyznane zgodnie z ponizszymi

zasadami:

a) Kryterium A — Punkty za ceng brutto tacznie dla wszystkich pozycji oferty (dotyczy ceny
za kompleksowa ustuge zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia) — liczba punktéw jakg
mozna uzyskac¢ dla tego kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

Cl=(C_n/C_b) x 90

gdzie:

C1 —liczba punktow

C_n - cena najtanszej oferty

C_b — cena badanej oferty

Zaproponowana przez Wykonawce cena powinna zostaé w ofercie podana jako cena brutto z

rozbiciem na cen¢ netto i podatek VAT, wyrazona w PLN.

Wykonawca powinien w cenie brutto ujgé¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i

pelnego wykonania przedmiotu zamowienia.

b) Kryterium B — Gwarancja od producenta

Zamawiajgcy wymaga, aby zaproponowany przez WykonawcOw okres gwarancji od
producenta byt nie krotszy niz 24 miesiace.

Jezeli Wykonawca zaproponuje okres gwarancji od producenta krotszy niz 24 miesiace, jego
oferta zostanie odrzucona jako nieodpowiadajgca tresci zapytania ofertowego.
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Jezeli wykonawca poda okres gwarancji od producenta w latach Zamawiajgcy przeliczy go na
miesigce zgodnie z zasadg 1 rok = 12 miesigcy.
W kryterium okres gwarancji ilos¢ punktow bedzie oceniana wg ponizszych zasad
(maksymalna ilo$¢ punktow 10):
- udzielenie gwarancji na okres 24 miesiecy — 0 pkt.
- udzielenie gwarancji na okres od 25 do 35 miesigcy — 5 pkt.
- udzielenie gwarancji na okres minimum 36 miesiecy — 10 pkt.

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania — 100.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnietej liczby punktéw
wyliczonych w oparciu o powyzsze kryteria i ich ustalong wage. Ilo$¢ punktow za
poszczegolne kryteria po zsumowaniu beda stanowi¢ koncows ilos¢ punktdéw przyznana danej
ofercie.

Punkty wyliczone begda w oparciu o wzdr matematyczny:

OSTATECZNA OCENA KONKURENCYJNOSCI OFERTY = Liczba punktéw uzyskanych
w kryterium A + Liczba punktéw uzyskanych w kryterium B

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktdra spetnita wszystkie wymogi okreslone w
istotnych warunkach zamoéwienia i otrzyma najwieksza liczbe punktow stanowigcych sumg
punktdéw przyznanych w ramach okreslonych kryteriow A i B.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert uzyskaja taka samg liczbg punktéw, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych w celu
rozstrzygnigcia postepowania. Podana wowczas cena ofertowa nie moze byé wyzsza niz cena
zaoferowana w ofercie pierwotnej.

Punktacja bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

9. Termin i sposéb skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 08.03.2017 roku w sekretariacie Urzedu Gminy
i  Miasta w  Stawiszynie, ul. Szosa Pleszewska 3, 62-820 Stawiszyn,
pokéj nr 9 w godzinach pracy sekretariatu (7°° - 15°") w nieprzezroczystej, zamknietej
kopercie.

Koperte nalezy opisaé nastepujaco:

ZAMAWIAJACY: Gmina i Miasto Stawiszyn

OFERTA NA: Zakup, dostawa i montaz mebli biurowych.

Oferty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesyta¢ poczta, przy czym za termin zlozenia oferty
uznaje sie date wptywu do siedziby Zamawiajacego.

Dokumenty wchodzace w sklad oferty sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem, przez Wykonawce poprzez zlozenie na kazdej zapisanej stronie kopii
dokumentu podpisu wraz z adnotacjg ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

Ceng ofertowg wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

Cena ofertowa musi by¢ zgodna z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz
opisem przedmiotu zamowienia.

Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w
niniejszym Zapytaniu ofertowym, obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z
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tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowa i obowigzujgcymi przepisami wykonania
przedmiotu zamoéwienia.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejsze;.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie przez
osobe podpisujgceg oferte.

Zamawiajgcy  zastrzega  sobie  mozliwo$§¢  odrzucemia  ofert Wykonawcy
Iub uniewaznienie postepowania bez podania przyczyny, w szczegdélnosci w sytuacji gdy
koszt wykonania zadania podany przez Wykonawce¢ — przekracza mozliwosci finansowe
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ztozonych ofert.

10. Wykluczenia

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienie publiczne nie bedzie udzielone
podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcey a wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci
na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,
c) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

11. Tryb zawarcia umowy

e Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi oferentéw o wynikach postgpowania albo o
zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy.

o Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawca, ktory w postgpowaniu zlozy
najkorzystniejsza oferte, zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny. Zawiadomienie o
wyborze oferty zostanie niezwlocznie dorgczone wybranemu wykonawcy.

o Umowa nie zostanie zawarta w przypadku uniewaznienia postepowania.

e Wz4r umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

12. Warunki zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy:

a) w przypadku, gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w
zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu umowy, w tym zmiana stawki podatku od
towarow i ustug na asortyment stanowigcy przedmiot umowy;

b) w przypadku aktualizacji rozwigzan ze wzgledu na postgp techniczny lub technologiczny
(np. wycofanie z obrotu sprzetu lub podzespolow), zmiana nie moze spowodowacl
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podwyzszenia ceny oraz obnizenia parametréw technicznych, jakosciowych i innych
wynikajgcych z oferty, na podstawie ktorej byt dokonany wybor Wykonawcy;
¢) w zakresie terminu wykonania zamdwienia w przypadku:
- dzialania sity wyzsze] za ktére uwaza si¢ zdarzenia w charakterze nadzwyczajnym,
wystgpujace po zawarciu umowy, a ktdrych Strony nie byly w stanie przewidzie¢ w
momencie jej zawarcia 1 ktorych zaistnienie [ub skutki uniemozliwiajg wykonanie przedmiotu
umowy w terminie;
- zaistnienia innych okolicznosci, ktére nie powstaty z winy Wykonawcy;
- zawarcia przez Zamawiajacego aneksu do Umowy o dofinansowanie, wydluzajgcego termin
realizacji projektu.
Zmiany umowy moga nhastgpi¢ wylgcznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci za zgodg obu stron.

13. Warunki platnosci

Platno$¢ zostanie uregulowana w terminie do 14 dni przelewem na rachunek bankowy
Wykonawey po nalezytym wykonaniu przedmiotu zamdwienia potwierdzonego protokotem
odbioru oraz po dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury
VAT.

14. Kontakt z zamawiajgcym

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé si¢ z Panem
Dariuszem Dlugolteckim, poprzez adres e-mail d.dlugoleckit@stawiszyn.pl lub telefonicznie
pod nr tel. 62 75 28 079

15. Skladajac oferte, Wykonawca musi przedlozy¢:
a) Wypelniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.
b) Zaakceptowany wzor umowy stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania (kazda
strona umowy powinna by¢ parafowana).
¢) Wypetnione i podpisane o$wiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych.
d) Pelomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik.

Zatgezniki:
1. Druk formularza ofertowego.
2. Wzor umowy.
3. Oéwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

Sporzadzit: Dariusz Dlugotecki
Osoba do kontaktu: Dariusz Diugotecki



